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Logistisch beweglicher.

Die Sulser Group ist mit mehreren operativen Tochtergesellschaften und der Sulser Logistik AG als Holding seit
Uber 60 Jahren fest im Schweizer Logistikmarkt verankert. Mit ihrem wahrend mehreren Jahrzehnten aufgebauten
und aktiv betriebenen Netzwerk in der Logistikbranche sowie in der Erwachsenenbildung schafft die Gruppe her-
vorragende Synergien. Neben dem Hauptsitz in Otelfingen ZH sind wir an weiteren Standorten in den Kantonen
AG, BE, BL, LU, SG, SO und VD vertreten.

Die Entwicklung von kundenorientierten Aus- und Weiterbildungslésungen sowie Erwachsenenbildung rund um
die Themen der Logistik sind die Kernkompetenzen der Tochtergesellschaft Swiss Logistics Academy AG mit
Sitz in Otelfingen ZH. Wir sind mit Gber 160°000 Kursteilnehmenden in den letzten 15 Jahren Schweizer Marki-

flhrer.

Zur Verstarkung unseres Teams in Otelfingen ZH suchen wir nach Vereinbarung einen

Stv. Teamleitung Kursadministration 100 % (m/w)

lhre Aufgaben

e Administration mit buchen, vorbereiten und abschliessen von Kursen

e Ansprechpartner fir interne und externe Stellen betreffend unseres Kursangebotes
e Unterstiitzung als Schnittstellenfunktion

e Stellvertretung der Teamleiterin Kursadministration

e Praxisausbildung und Betreuung der Lernenden

e Professionelle Betreuung des Empfangs sowie der Telefonzentrale

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder entsprechendes

e Mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

e Sehr gute MS-Office Kenntnisse sowie Erfahrung in der Anwendung von CRM-Programmen

e Fliessende Kommunikationsféhigkeiten (mundlich / schriftlich) in Deutsch und Franzésisch zwingend
e Belastbare und offene Persdnlichkeit mit einem Kunden- und teamorientierten Auftreten

lhre Zukunft

Als fortschrittlicher Arbeitgeber férdern wir Leistung, Freude, Vertrauen und Verantwortung. Wir bieten lhnen eine
anspruchsvolle, selbstandige und vielfaltige Tatigkeit mit vielen Méglichkeiten sich zu entfalten und unsere ge-
meinsame Entwicklung voran zu treiben. Auf Sie wartet ein kollegiales und hochmotiviertes Team in einer dynami-
schen Unternehmung.

Haben Sie sich erkannt?
Wir freuen uns auf Ihre vollstdndige Bewerbung per E-Mail.

Swiss Logistics Academy AG ¢ Christa Bollinger ¢ Industriestrasse 52 « 8112 Otelfingen
Telefon 044 847 46 45 » E-Mail: rekrutierung@sulsergroup.ch
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